太原理工大学现代科技学院勤工助学活动流程图
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以书面形式向学工部提出岗位设置申请





组织学生面试，与录用学生签订《勤工助学协议》，填写《学生勤工助学录用表》，并将纸质版和电子版上报学工部。





填写《勤工助学岗位申请表》，并到用工部门面试








根据校勤工助学中心下达的分配额度，起草招聘启事，通过学院首页发布





对录用学生进行岗前培训。











收取报酬























认真履行岗位职责





负责学生助理的日常考核，根据考核结果填写《勤工助学报酬明细表》及《勤工助学学生信息表》，并上报学工部





审核考核结果，填写《勤工助学岗位报酬汇总表》及《计财处勤工助学报酬支付汇总表》，上报校勤工助学中心，待审核合格后，通过财务处发放





审批汇总并上报校勤工助学中心








